INFORMACIJOS APDOROJIMO IR STATISTIKOS SKYRIAUS
VYRESNYSIS SPECIALISTAS

FUNKCIJOS
e Konsultuoja priskirtos srities klausimais.
e Nagrinéja praSymus ir kitus dokumentus vidutinio sudétingumo klausimais dél administraciniy
paslaugy teikimo veikly vykdymo, rengia sprendimus ir atsakymus.
e Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy paslaugy teikimo.
e Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacija.
e Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél stebésenos ir (ar) analizés
vykdymo.
¢ Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su strukttrinio padalinio veikla susijusius pavedimus.
e Uztikrina kokybiska ir savalaikj Administraciniy nusizengimy registro (ANR) pazymy ir iSrasy
pagal fiziniy ir juridiniy asmeny prasymus parengimg ir iSdavimg, tvarko ANR klasifikatorius,
reikalingus $io registro duomeny klasifikavimui.
e Rengia atsakymus savivaldybéms pagal pateiktus paklausimus dél leidimy pirkti nedenattruoto
etilo alkoholio, leidimy pirkti ir (ar) naudoti denattiruotg etilo alkoholj, taip pat dél licencijy verstis
alkoholiniy gérimy ir tabako produkty prekyba isdavimo, patikrinus duomenis ANR.
e Nagrinéja Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos paklausimus, duomeny subjekty
paklausimus ir skundus dél ANR tvarkomy jy duomeny, rengia atsakymus.
e Pagal savo kompetencijg inicijuoja, rengia ir dalyvauja rengiant teisés akty, reglamentuojanciy
ANR, kity vidaus reikaly srities valstybés ir Zinybiniy registry, informaciniy sistemy ) veiklg ir kitus
dokumentus, susijusius su jy veikimu, duomeny tvarkymu ir plétra, projektus.
o Pagal Skyriaus kompetencija dalyvauja ANR kiirimo/diegimo darbuose bei priimant eksploatacijai
naujag ANR programing¢ jrangg, teikia pasitilymus dél ANR veiklos, plétros, duomeny tvarkymo
optimizavimo, taikomosios programing€s jrangos modernizavimo, dalyvauja darbo grupiy ir komisijy
veikloje.
e Uztikrina, kad departamento interneto svetain¢je skelbiama ANR informacija bity laiku
patalpinama, pakei¢iama, papildoma, pasalinama ir atnaujinama, siekiant uZtikrinti tinkamga Skyriaus
veiklg bei teisés akty reikalavimy vykdyma.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

¢ ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

- 1i8silavinimas — ne Zemesnis kaip aukStasis koleginis iSsilavinimas (profesinio bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté auks$tojo mokslo kvalifikacija;

o Atitikimas kitiems reikalavimams:

- atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, butinus iSduodant leidimg dirbti ar susipazinti su
jslaptinta informacija, ar suteikiant teis¢ dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima
slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*.



