TEISTUMO INFORMACIJOS TVARKYMO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

o turéti aukstajj socialiniy moksly studijy srities teisés krypties i$silavinima,

e turéti 1 mety teisinio darbo patirtj;

e iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius baudziamajg ir
baudziamojo proceso teise, asmens duomeny apsauga, gebéti juos taikyti praktiskai;

¢ iSmanyti bei sugebeti praktiskai taikyti teisés akty bei dokumenty rengimo taisykles;

o gebeti atlikti teises akty ekspertizg bei rengti analiting medziaga;

e turéti darbo organizavimo ir planavimo jgudziy, gebéti analizuoti ir apibendrinti informacija,
rengti iSvadas ir pasiilymus;

e mokéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu;

o atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidimg dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija, zymima slaptumo Zyma RIBOTO NAUDOJIMO.

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo Sias funkcijas:

e organizuoja bei koordinuoja Skyriaus specialisty, vykdanciy fiziniy ir juridiniy asmeny prasymus,
valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy paklausimus dél Registro duomeny gavimo, darba,
siekiant uztikrinti tinkama Registro ir jo archyvo duomeny teikima.

e pagal gautus fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy
paklausimus atlieka Registro ir jo archyvo duomeny tvarkyma, siekiant uztikrinti tinkamg Registro ir
jo archyvo duomeny teikima;

e konsultuoja Skyriaus darbuotojus teisiniais klausimais, suteikia jiems prakting pagalba, siekiant
uztikrinti tinkama teisés aktuose nustatyty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma bei teistumo duomeny
tvarkyma Registre;

e studijuoja ir analizuoja Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
nutarimus ir kitus teisés aktus bei dokumentus Skyriui aktualiais klausimais, informuoja Skyriaus
vedéjg ir darbuotojus apie aktualiy teisés akty pakeitimus, siekiant uZtikrinti Skyriaus uzdaviniy ir
funkcijy vykdyma;

e rengia ir derina teiseés akty, susijusiy su Registro duomeny tvarkymu, projektus, siekiant uZtikrinti
tinkamg teistumo duomeny tvarkyma Registre;

e uztikrina duomeny apie malonés suteikimg jraSymg j Registro duomeny baze pagal Lietuvos
Respublikos Prezidento dekretus ,,Dél malonés suteikimo®, informuoja Kaléjimy departamentui prie
Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijos pavaldzias jstaigas — pataisos namus apie priimtus
dekretus ,,Dél malonés suteikimo®, o gavus praneSimus i§ pataisos namy - informuoja Lietuvos
Respublikos Prezidento kanceliarija apie dekrety jvykdyma, kaupia, sistemina ir saugo susirasinéjimo
dokumentus su Lietuvos Respublikos Prezidento kanceliarija ir pataisos namais dél minéty dekrety;

e pagal kompetencija bendradarbiauja su Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos
administracijos padaliniy bei jstaigy prie Vidaus reikaly ministerijos, taip pat kity valstybés ir
savivaldybiy institucijy ir jstaigy valstybés tarnautojais ir darbuotojais, siekiant uztikrinti Skyriaus
uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

e dalyvauja darbo grupiy bei komisijy veikloje Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais ir
atstovauja Skyriy, kad biity jgyvendinti Skyriaus kompetencijai priskirti uzdaviniai;

e nagrin¢ja gautus asmeny praSymus ir skundus dél Registro ir jo archyvo duomeny jvedimo,
iStaisymo atnaujinimo ir teikimo, organizuoja motyvuoty atsakymy rengima, siekiant uztikrinti
Skyriaus uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

e vykdo kitus, su Skyriaus funkcijomis susijusius Skyriaus vedé¢jo, Skyriaus veikla kuruojancio
departamento direktoriaus pavaduotojo ar departamento direktoriaus nenuolatinio pobudzio
pavedimus tam, kad baty pasiekti departamento strateginiai tikslai.






