VALDYMO ORGANIZAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

e turéti aukstajj] universitetinj arba jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities ekonomikos
krypties iSsilavinima;

e turéti 1 mety darbo patirtj biudZetiniy jstaigy biudzeto formavimo, finansy bei turto valdymo
srityje;

e iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus
teisé€s aktus, reglamentuojancius valstybés biudzeto formavima, finansy bei turto valdyma ir
apskaita, valstybés institucijy 1éSy panaudojimo tvarka;

e iSmanyti bei sugebéti praktiskai taikyti teisés akty bei dokumenty rengimo taisykles;

e mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, pastabas ir
pasiiilymus, pagal savo kompetencijg priimti sprendimus;

e turéti darbo organizavimo ir planavimo jgiidziy, savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;
e turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija;

o atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidimg dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma RIBOTO NAUDOJIMO.

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

e planuoja departamento 1&Sy poreikj ir sudaro metinius departamento biudzeto sgmaty projektus
tam, kad biity racionaliai naudojami departamentui skiriami biudzeto asignavimai;

e rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus del departamento finansy apskaitos, 1Sy
perkelimo ar perskirstymo tarp priemoniy tam, kad bty uztikrintas tinkamas departamento finansy
ir apskaitos organizavimas;

e dalyvauja rengiant ir pagal kompetencija vizuoja departamento parengty sutaréiy, susijusiy su
prekiy, paslaugy ir darby pirkimu, turto valdymu, projektus, tam, kad biity uZtikrintas tkiniy
operacijy teisétumas;

e siekiant uZtikrinti departamento apriipinimg darbui reikalingomis priemonémis, rengia
departamento pagrindiniy priemoniy poreikio paraiskas;

e kontroliuoja departamento metinés biudZeto samatos vykdyma, vykdo iSanksting ir einamaja
finansy kontrolg, jveda gautas saskaitas j departamento naudojamg finansy kontrolés informacing
sistemg, rengia ataskaitas ir kitg informacija apie 1éSy panaudojimg tam, kad bity efektyviai,
ekonomiskai, skaidriai ir pagal paskirt] naudojamos departamento turimos lésos;

e priima departamentui per informacing sistemg ,,E. saskaita® pateiktas teisingai iSrasytas sgskaitas
faktiiras, arba atmeta jraSydamas atmetimo priezastis;

e dalyvauja rengiant departamento investicinius projektus bei kontroliuoja iy projekty finansavima,
siekiant efektyviai panaudoti Europos Sajungos fondy ir valstybés 1¢3as;

e pagal kompetencija vykdo priskirty projekty priezitirg (stebéseng) bei teikia ataskaitas;

e pagal skyriaus kompetencija dalyvauja komisijy ir darbo grupiy veikloje;

e sprendZiant bendras problemas bendradarbiauja su departamento skyriy ir kity valstybés jstaigy
valstybés tarnautojais bei darbuotojais, dirbanciais pagal darbo sutartis, siekiant laiku vykdyti
departamento finansines operacijas;

¢ vykdo kitus su Skyriaus veikla susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad biity pasiekti
departamento veiklos tikslai.



