TEISTUMO INFORMACIJOS TVARKYMO SKYRIAUS PATAREJAS
FUNKCIJOS

e Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

e Apdoroja su teisés klausimais susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja susijusios
informacijos apdorojima.

e Atstovauja jstaigos interesams teismuose ir kitose institucijose, jstaigose bei organizacijose arba
prireikus koordinuoja atstovavimg jstaigos interesams teismuose ir kitose institucijose, jstaigose bei
organizacijose ir rengia susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja susijusiy dokumenty
rengima.

e Rengia teisés akty projektus, sutartis ir kitus su teisés klausimais susijusius dokumentus arba
prireikus koordinuoja teisés akty projekty, sutarciy ir kity su teisés klausimais susijusiy dokumenty
rengima.

e Teikia pasililymus dél teisés akty projekty, sutarCiy ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty nuostaty jgyvendinimo ar tobulinimo.

e Vertina teisés akty projektus, sutartis ir kitus su teisés klausimais susijusius dokumentus arba
prireikus koordinuoja teisés akty projekty, sutarciy ir kity su teisés klausimais susijusiy dokumenty
vertinima, rengia teisines iSvadas arba prireikus koordinuoja teisiniy iSvady rengima.

e Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisiniy veikly vykdymo arba
prireikus koordinuoja skundy ir kity dokumenty sudétingais klausimais dél teisiniy veikly vykdymo
nagringjima, rengia atsakymus arba prireikus koordinuoja atsakymy rengima.

o Atlieka teisés akty ir kity su teisés klausimais susijusiy dokumenty nuostaty jgyvendinimo
stebéseng, analize ir vertinimg arba prireikus koordinuoja teisés akty ir kity su teisés klausimais
susijusiy dokumenty nuostaty jgyvendinimo stebésena, analize ir vertinima.

e Rengia ir teikia su sudétingais teisés klausimais susijusia informacijg arba prireikus koordinuoja
su sudétingais teisés klausimais susijusios informacijos rengima ir teikima.

e Apdoroja su sprendimy jgyvendinimu susijusig informacija arba prireikus koordinuoja su
sprendimy jgyvendinimu susijusios informacijos apdorojimg.

e Nagrinéja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél sprendimy jgyvendinimo
veikly vykdymo ir rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity
dokumenty sudétingais klausimais dél sprendimy jgyvendinimo veikly vykdymo nagrinéjima arba
prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

e Organizuoja sprendimy jgyvendinimo procesg arba prireikus koordinuoja sprendimy
1gyvendinimo proceso organizavima.

e Rengia ir teikia informacija su sprendimy jgyvendinimu susijusiais sudétingais klausimais arba
prireikus koordinuoja informacijos su sprendimy jgyvendinimu susijusiais sudétingais klausimais
rengima ir teikima.

e Rengia ir teikia pasitilymus su sprendimy jgyvendinimu susijusiais klausimais.

e Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél sprendimy jgyvendinimo arba
prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél sprendimy jgyvendinimo
rengima.

¢ Vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio su strukttrinio padalinio veikla susijusius pavedimus

e Koordinuoja Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, darba,
kontroliuoja Skyriaus ved¢jo pavedimy vykdyma.

e Koordinuoja teisés akty reikalavimus atitinkantj duomeny tvarkyma [tariamyjy, kaltinamyjy ir
nuteistyjy registre, siekiant uztikrinti registre tvarkomy duomeny tiksluma, iSsamumag ir teisinguma.
e Teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Skyriuje tvarkomy dokumenty perdavimg archyvams.

e Koordinuoja gauty asmeny ir institucijy praSymy bei skundy dél [tariamyjy, kaltinamyjy ir
nuteistyjy registre tvarkomy duomeny nagrinéjima ir motyvuoty atsakymy rengima.



e Teikia Skyriaus vedéjui siilymus dél darbo organizavimo tobulinimo, darbo salygy gerinimo,
Skyriaus darbuotojy skatinimo ir nuobaudy skyrimo, siekiant uztikrinti bendry problemy sprendima.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

e [Ssilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

- iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

- studijy kryptis — teisé (arba);

arba:

- i8silavinimas — auks$tasis universitetinis iSsilavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

- darbo patirties sritis — teisinio darbo patirtis;

- darbo patirtis srityje — ne maziau kaip 2 metai;

o Atitikimas kitiems reikalavimams:

- Atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidimg dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija, zymima slaptumo zyma ,,Slaptai‘.



